ZARZADZENIE NR 11/2023
DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W OTWOCKU

z dnia 24 lipca 2023 1.

w sprawie wprowadzenia i stosowania procedury wewnetrznej w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywania si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz
raportowania schematéw podatkowych w PUP w Otwocku.

Na podstawie §13 ust. 1 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego PUP w Otwocku zart. 86 | § 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.z 2022r. poz. 2651 ze zmianami) oraz § 3. Uchwaly Nr.
CCXXXVIIN/109/20 Zarzadu Powiatu Otwockiego z dnia 12 sierpnia 2020r. zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie ,Procedur¢ wewngtrzna raportowania schematéw podatkowych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Otwocku w brzmieniu stanowiacym zatacznik do Zarzadzenia.

§ 2. Niniejsze zarzadzenie zostanie rozestane w formie elektronicznej na stuzbowe adresy poczty
elektronicznej do wszystkich pracownikdw na stanowiskach urzedniczych PUP w Otwocku.

§ 3. Zobowiazuje pracownikéw PUP w Otwocku do zapoznania sig¢ z przepisami rozdziatu 11a Ordynacji
podatkowej oraz z niniejszym Zarzadzeniem oraz do wykonania zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREATOR
Fawietowegd Urzedu Pracy
c

flrarua éu’ﬁka-Zuwuska
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 11/2023
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku
z dnia 24 lipca 2023 r.

Procedura wewnetrzna w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych oraz raportowania schematéw podatkowych w Starostwie
Powiatowym i jednostkach organizacyjnych Powiatu Otwockiego.

§ 1. Postanowienia ogélne, definicje

1. Niniejsza procedura wewngtrzna w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ zobowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz raportowania schematéw podatkowych
w Starostwie Powiatowym i jednostkach budzetowych Powiatu Otwockiego (zwana dalej: procedurg
wewnetrzng) wprowadzona jest na podstawie art. 861 § 1 ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z2020r. poz. 1325) ijest stosowana celem przeciwdzialania niewywigzywaniu sig
z obowiazku przekazywania Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacji o wystepujacych
w dzialalno$ci jednostki samorzadu terytorialnego schematach podatkowych.

2. Procedura podlega wdrozeniu w Powiatowym Urzedzie Pracy w Otwocku.

§ 2. llekro¢ w procedurze wewngtrznej jest mowa o:
1) Powiecie — rozumie si¢ przez to Powiat Otwocki;

2) jednostkach organizacyjnych — rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe oraz jednostki budzetowe
Powiatu Otwockiego;

3) uzgodnieniu - rozumie si¢ przez to czynnos¢ lub zespol powigzanych ze sobg czynnosci, w tym czynnosé
planowana lub zesp6t czynnos$ci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére
maja lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowiazku podatkowego;

4) korzystajacym - rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, osobg prawna lub jednostk¢ organizacyjng niemajaca
osobowosci prawnej, ktérej udostepniane jest lub u ktérej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktéra jest
przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia;

5) promotorze - rozumie si¢ przez to osobg fizyczna, osobg prawna lub jednostke organizacyjna niemajaca
osobowosci prawnej, w szczegélnosci doradce podatkowego, adwokata, radce prawnego, pracownika
banku lub innej instytucji finansowej doradzajacego klientom, réwniez w przypadku gdy podmiot ten
nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium Kraju, ktéra opracowuje, oferuje,
udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia;

6) wspomagajacym - rozumie si¢ przez to osobg fizyczng, osobg prawna lub jednostke

organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, w szczegélnosci bieglego rewidenta, notariusza, osobe
$wiadczacg ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiggowego lub dyrektora finansowego, bank lub inng
instytucj¢ finansowsa, atakze ich pracownika, ktéra przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej
w dokonywanych czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru
specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnodci, podjela si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za
posrednictwem innych os6b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia;

7) schemacie podatkowym - rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktére:
a) spetnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogélna ceche rozpoznawcza,
b) posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza, lub
¢) posiada inna szczegdlna ceche rozpoznawcza;

8) schemacie podatkowym standaryzowanym - rozumie si¢ przez to schemat podatkowy mozliwy do
wdrozenia lub udostgpnienia u wigcej niz jednego korzystajacego bez koniecznosci zmiany jego istotnych
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zalozef, w szczegblnosci dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach
schematu podatkowego;

9) schemacie podatkowym transgranicznym - rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktdre speinia kryterium
transgraniczne oraz:

a) spelnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ktérgkolwiek zogdlnych cech rozpoznawczych,
o ktérych mowa w art. 86a § 1 pkt 6 lit. a-h Ordynacji podatkowej, lub

b) posiada szczegdlng cechg rozpoznawcza;
10) korzy$ci podatkowej - rozumie si¢ przez to:
a) niepowstanie zobowiazania podatkowego, odsunigcie w czasie powstania zobowigzania
podatkowego lub obnizenie jego wysokosci,
b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,
¢) powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku,
d) brak obowiazku pobrania podatku przez platnika, jezeli wynika on z okolicznosci wskazanych w lit. a,

e) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu przepiséw ustawy
zdnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw iustug (Dz.U. z2020r. poz. 106 z pbzn. zm.), do
przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,

f) niepowstanie obowiazku lub odsunigcie w czasie powstania obowiazku sporzadzania
i przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych;

11) kryterium gléwnej korzysci - rozumie si¢ przez to przyjecie na podstawie istniejacych okolicznosci oraz
faktéw, ze podmiot dzialajacy rozsadnie i Kierujacy si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niz osiagnigcie
korzy$ci podatkowej moéglby zasadnie wybra¢ inny sposdb postgpowania, z ktérym nie wigzaloby si¢
uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a korzys¢
podatkowa jest gléwng lub jedng z gléwnych korzysci, ktéra podmiot spodziewa si¢ osiagnaé¢ w zwiazku
z wykonaniem uzgodnienia;

12) kryterium transgraniczne — rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktére dotyczy wigcej niz jednego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej i panstwa trzeciego oraz
spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

a) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad
na terytorium tego samego panstwa,

b) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad
na terytorium wigcej niz jednego panstwa,

¢)co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno$¢ na terytorium danego panstwa za
posrednictwem zagranicznego zakladu w tym panstwie, auzgodnienie stanowi cz¢$é albo catosé
dzialalnosci gospodarczej tego zagranicznego zakladu,

d) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno$¢ na terytorium innego pafstwa nie majac
miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz nie posiadajac zagranicznego zakladu
na terytorium tego panstwa,

e) uzgodnienie moze mie¢ wptyw na automatyczng wymiang informacji, o ktérej mowa w dziale I1I ustawy
zdnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych zinnymi pafstwami (Dz.U. z2020r.
poz. 343 z pézn. zm. ) lub na wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z2019r.
poz. 1115 z pézn. zm.),

-z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wylacznie podatku od wartosci dodanej, w tym
podatku od towaréw i ustug, podatku akcyzowego lub cel, nakladanych na terytorium panstwa
czlonkowskiego Unii Europejskiej.
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13) koordynator do spraw MDR — rozumie si¢ przez to osob¢ wyznaczong w Powiecie jako odpowiedzialng
za prawidlowe realizowanie obowiazkéw w zakresie raportowania schematéw podatkowych;

14) osoba upowazniona do podpisu — rozumie si¢ przez to osobg upowazniona przez Staroste Powiatu
Otwockiego do podpisu informacji i zgloszen w ramach realizacji obowigzkéw w zakresie raportowania

schematéw podatkowych;
15) pracownik informujgcy — rozumie si¢ przez to pracownikéw odpowiedzialnych za

przekazywanie informacji o schematach podatkowych, tj. dyrektoréw jednostek organizacyjnych Powiatu ,
dyrektorow oraz zastgpcow dyrektoréw wydzialow, kierownikéw biur oraz osoby pelnigce samodzielne
stanowiska w Starostwie Powiatowym w Otwocku.;

16) NSP - rozumie sie przez to Numer Schematu Podatkowego:

17) UPO - rozumie si¢ przez to Urzedowe Potwierdzenie Odbioru, potwierdzajace przyjecie dokumentu
wystanego elektronicznie.

§ 3. Czynnosci podejmowane w celu wprowadzenia i stosowania wewngtrznej procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ zobowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych.

1. Celem wprowadzenia istosowania wewnetrznej procedury Powiat przeprowadzaé bedzie cykliczne
szkolenia dla pracownikéw jednostek organizacyjnych w zakresie aktualnie obowiazujacych przepisow
o informowaniu o schematach podatkowych.

2. Pracownicy jednostek organizacyjnych odpowiedzialni za przekazywanie informacji

o schematach podatkowych podpisuja oswiadczenie o zapoznaniu sig¢ z procedurg wewnetrzng i zobowiazujg
si¢ do jej przestrzegania.

3. Obowiazkiem zapoznania sie z procedura wewnetrzna objeci sg wszyscy radcowie prawni, doradcy
podatkowi, rewidenci, adwokaci i notariusze, ktérzy wspolpracuja z Powiatem i w ramach podejmowanych
przez nich czynno$ci moga wystepowaé w roli promotora schematéw podatkowych.

4. W umowach zawartych z podmiotami wymienionymi w ust. 3 obowiazuje klauzula

w przedmiocie zapoznania si¢ z procedura wewnetrzna oraz znajomosci przepisow prawa Ordynacji
podatkowej - Rozdziat 11a Informacje o schematach podatkowych.

5. Koordynator do spraw MDR zobowigzany jest do biezacej kontroli przestrzegania przez pracownikow
jednostek organizacyjnych, atakze podmioty wspdlpracujace, o ktérych mowa wust. 3, przepisow
o informowaniu o schematach podatkowych oraz uregulowan przewidzianych niniejsza procedurg wewnetrzng.

6. Nadz6r nad wykonaniem obowiazkéw opisanych w ust. 1-5 powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu

§ 4. Srodki stosowane w celu wilasciwego wypelnienia obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych.

1. Wiasciwe wypelnienia obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych powierza sig
koordynatorowi do spraw MDR zapewniajagcemu w Powiecie Otwockim prawidlowa realizacje tych
obowiazkéw.

Obowiazki koordynatora do spraw MDR pelnit bedzie pracownik zajmujacy sie rozliczaniem podatku od
towardw i ustug - VAT w Wydziale Finansowym Starostwa.

2. Pracownicy informujacy zobowigzani sa do podejmowan;ia nast¢pujacych czynnoéci zwiazanych
z identyfikacja i zakwalifikowaniem zdarzenia jako schemat podatkowy podlegajacy zgloszeniu:

1) analiza planowanych iprzeprowadzanych dzialan zuwzglednieniem wlasciwosci  uzgodnien
kwalifikowanych jako schematy podatkowe;

2) monitorowanie celow podejmowanych uzgodnien;
3) identyfikacja uczestnikow uzgodnien z udzialem jednostek organizacyjnych;
4) weryfikacja realizacji obowigzkéw w zakresie przekazywania informacji o schematach

podatkowych przez pozostatych uczestnik6w uzgodnienia;
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5) zasiggniecie opinii radcy prawnego lub doradeéw zewngtrznych w przypadku watpliwosci w przedmiocie
kwalifikacji uzgodnienia jako schemat podatkowy podlegajacy zgloszeniu,

6) monitorowanie istotnych obszaréw dziatalnosci, objetych ryzykiem aktualizacji zgloszonego przez Powiat
schematu podatkowego i niezwloczne informowanie koordynatora do spraw MDR o koniecznosci
aktualizacji danego schematu.

Obowigzki raportowe, formularze i informacje o schematach podatkowych (MDR) stanowi Zalacznik
Nr 1 do niniejszej procedury wewnetrznej.

§ 5. Zasady przechowywania dokument6w oraz informacji.
1. Wszystkie dokumenty, a takze informacje zwiazane z informowaniem o schematach

podatkowych musza by¢ przechowywane w sposdb zapewniajacy ich poufnos¢ oraz wlasciwe
zabezpieczenie przed ich zniszczeniem, uszkodzeniem lub utratg.

2. Dokumenty nalezy przechowywac¢ albo w formie oryginaléw albo ich uwierzytelnionych
odpiséw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje
dokument6éw oryginalnych lub dokumenty istniejace wylacznie w wersji elektronicznej.
3. Osoba odpowiedzialng za przechowywanie dokumentéw i informaciji jest koordynator do spraw MDR.

4. Dokumenty, o ktérych mowa moga by¢ przechowywane w archiwum Starostwa Powiatu, przy czym
konieczne jest zapewnienie ich dostgpnoscei w czasie kontroli wewngtrznej lub zewnetrzne;j.

5. Dokumentami zwigzanymi z informowaniem o schematach podatkowych sa w szczegélnosci:
1) wszystkie rodzaje informacji przekazanych do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej

niezaleznie czy Powiat lub jednostka organizacyjna Powiatu dokonaly przekazania samodzielnie czy za
posrednictwem pelnomocnika, atakze czy przekazania dokonal promotor (nie bgdacy Powiatem ani jej
jednostka organizacyjng) wraz z UPO;

2) wszelkie oswiadczenia sktadane przez uczestnikdw schematu podatkowego wzgledem Powiatu i jej
jednostek organizacyjnych w zakresie obowiazku raportowania schematéw podatkowych;

3) potwierdzenia nadania NSP dla zaraportowanych schematéw podatkowych;

4) pisemne powiadomienia od pracownikéw o uzasadnionym podejrzeniu, ze ma miejsce
rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepiséw z zakresu informowania o schematach
podatkowych;

5) pisemne powiadomienia od pracownikéw o uzyskaniu przez nich informacji, iz zasady

informowania o raportowaniu schematéw podatkowych okreslone w Ordynacji podatkowej lub niniejszej
procedurze wewngtrznej, sa niewlasciwie wykonywane;

6) oswiadczenia pracownikéw jednostek organizacyjnych o zapoznaniu si¢ z niniejsza procedura wewnetrzna;
7) zawiadomienia koordynatora do spraw MDR o schemacie podatkowym — projekt zgloszenia.

6. Obowiazek przechowywania dokumentéw i informacji wymienionych w ust. 1 spoczywa na Starostwie
Powiatowym przez okres 10 lat.

§ 6. Zasady wykonywania obowigzkéw obejmujycych przekazywanie Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych.

I. Osoba odpowiedzialng za przygotowanie informacji o schematach podatkowych jest koordynator do
spraw MDR. Przygotowanie informacji nastgpuje na podstawie projektéw zgloszonych przez pracownikéw
informujacych.
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2. Pracownik informujacy zobowiazany jest do zidentyfikowania czy zdarzenie, ktére zaistnialo
w kierowanej przez niego jednostce organizacyjnej speinia przestanki schematu podatkowego. Identyfikacja
zdarzenia dokonywana jest woparciu o instrukcje identyfikacji schematéw podatkowych stanowigca
Zalacznik Nr 2 do niniejszej procedury wewnetrznej, zgodnie z protokotem stanowigcym Zalgeznik Nr 3 do
niniejszej procedury wewnetrznej, w terminie 3 dni roboczych od dnia zaistnienia zdarzenia. Identyfikacja
zdarzenia w kazdej jednostce dokonywana jest przy udziale Komisji MDR skladajacej si¢ zdyrektora
jednostki lub dyrektora obstugujacego dana jednostke i dyrektora jednostki obstugiwanej, gtownej ksiggowej
i pracownika odpowiedzialnego za przekazywanie informacji o schematach podatkowych.

W Starostwie identyfikacji zdarzenia dokonuje Komisja Starostwa MDR w skladzie koordynator do spraw
MDR, Gléwna Ksiggowa, gtéwny specjalista prowadzacy w Wydziale Finansowym Starostwa ksiggowos¢
organu i pracownik informujacy

3. Pracownik informujacy przekazuje koordynatorowi do spraw MDR oswiadczenie o wystgpieniu
schematu podatkowego niezwlocznie, a informacj¢ o niewystapieniu schematu podatkowego nalezy przekaza¢
co najmniej raz w roku. Wzér o$wiadczenia stanowi Zalgcznik Nr 4 do niniejszej procedury wewngtrznej.
Wraz z o$wiadczeniem koordynatorowi do spraw MDR przekazywany jest/sa protokol(y) za okres objety
o$wiadczeniem.

4. Komisja Starostwa MDR na podstawie otrzymanego oswiadczenia oraz protokotu(6w) moze dokona¢
dodatkowej analizy zweryfikowanych uprzednio przez pracownikéw informujacych
czynnosci/dziatar/uzgodnien. W ramach dokonywanej dodatkowej weryfikacji Komisja Starostwa MDR moze
przeprowadza¢ rozmowy zpracownikami lub Kierownikiem oraz wymaga¢ przedstawienia wszelkich
dokumentéw jakie uzna za niezb¢dne do przeprowadzenia analizy.

5.W terminie 10 dni od dnia zaistnienia zdarzenia zidentyfikowanego jako schemat podatkowy
pracownik informujacy zglasza do koordynatora do spraw MDR projekt informacji o schemacie
podatkowym MDR-1.

6. Koordynator do spraw MDR po otrzymaniu projektu, o ktérym mowa w ust. 5:

1) weryfikuje zudzialem Komisji Starostwa MDR tre$¢ projektu, w terminie 10 dni od dnia jego
otrzymania;

2) w przypadku, gdy promotorem schematu podatkowego jest osoba trzecia weryfikuje czy schemat
podatkowy zostat juz zgloszony, zadajac od promotora pisemnej informacji o NSP tego schematu
podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub pisemnej informacji, ze schemat nie posiada jeszcze
NSP wraz zdanymi dotyczacymi schematu podatkowego. Wniosek o udzielenie informacji wraz
z oswiadczeniem o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej stanowia odpowiednio Zalacznik Nr 5 i Zalgcznik
Nr 6 do niniejszej procedury wewnetrznej. Oswiadczenie musi by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Powiatu Otwockiego.

7.Na wypadek dostrzezenia przez koordynatora do spraw MDR nieprawidlowosci w tresci projektu,
o ktérym mowa w ust.5, niezwlocznie dokonuje on z udziatem pracownika informujacego, od ktérego otrzymat
projekt, ustalenia prawidtowej tresci projektu.

8. W terminie 5 dni od dokonania weryfikacji koordynator do spraw MDR przygotowuje informacje
o schemacie podatkowym na odpowiedniej platformie internetowej i przedstawia dyrektorowi jednostki
organizacyjnej (albo osobie upowaznionej do podpisu), ktérej dotyczy schemat, a ktéra wystepuje w roli
promotora, korzystajacego lub wspomagajacego (dotyczy ptatnika PIT-4R).

9.0soba upowazniona do podpisu albo dyrektor jednostki organizacyjnej, o ktérej mowa
w ust. 8 nie pdZniej niz w terminie 5 dni od dnia przedstawienia informacji do podpisu wnosi ewentualne
poprawki ipodpisuje ja, za pomoca podpisu kwalifikowanego lub profilu zaufanego, dokonujac
jednoczesnie jej wysylki.

10. Osoba upowazniona do podpisu lub dyrektor jednostki organizacyjnej, o ktérej mowa w ust.8,
przekazuje niezwlocznie podpisang informacje¢ wraz z UPO koordynatorowi do spraw MDR celem realizacji
obowiazkéw, o ktérych mowa w § 5.

I1. W sytuacji, gdy promotorem schematu podatkowego jest Powiat , koordynator do spraw MDR
zobowiazany jest do poinformowania pisemnie korzystajacego wskazanego w schemacie MDR-1 o
ztozonym schemacie podatkowym.
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§7.7. 1. W sytuacji, gdy promotorem schematu podatkowego jest podmiot wspélpracuquy
z Powiatem , o ktorym mowa w § 3 ust. 3 procedury wewngtrznej, zobowigzany jest on c.io prz_ek.azamf
koordynatorowi do spraw MDR zawiadomienia o dokonanym zgloszeniu do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowe;j.

2. Promotor w terminie 30 dni od dnia wystapienia zdarzenia aktualizujacego obowigzek

raportowania schematu podatkowego przekazuje koordynatorowi do spraw MDR pisemna informaf:je 0 NSP
schematu podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub pisemng informacjg, ze schemat nie posiada
jeszcze NSP wraz z danymi dotyczacymi schematu podatkowego.

3. Koordynator do spraw MDR archiwizuje otrzymane od promotora zawiadomienia i informacje.;

§ 8. 8. 1. Pracownik informujacy, w przypadku gdy Powiat lub jej jednostka organizacyjna jako
korzystajacy dokonywala w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci bgdacych elementem
schematu podatkowego lub uzyskiwala wynikajaca z niego korzys¢ podatkowa, zobowiazany jest zglosi¢ do
koordynatora do spraw MDR projekt informacji korzystajacego o schemacie podatkowym MDR-3,
w terminie:

1) 30 dni od dnia zakonczenia okresu rozliczeniowego, jezeli okresem rozliczeniowym jest rok, za wyjgtkiem
rozliczenia z tytulu podatku u Zrédla, co do ktérego termin uplywa 10 dnia pierwszego miesigca po
zakonczeniu roku podatkowego, w ktéorym powstat lub powstatby obowiazek zaplaty podatku;

2) do 7 dnia miesigca nast¢pujacego po zakonczeniu okresu rozliczeniowego, jezeli okresem rozliczeniowym
jest miesiac.

2. Koordynator do spraw MDR po otrzymaniu projektu, o ktorym mowa w ust. 1 dokonuje wraz
z Komisjg Starostwa MDR weryfikacji jego tresci, w terminie:

1) 30 dni od dnia jego otrzymania, jezeli okresem rozliczeniowym jest rok, za wyjatkiem rozliczenia z tytutu
podatku u Zrddta, co do ktérego termin weryfikacji wynosi 10 dni od dnia jego otrzymania;

2) 7 dni od dnia jego otrzymania, jezeli okresem rozliczeniowym jest miesigc.

3. W terminie 5 dni od dokonania weryfikacji koordynator do spraw MDR przygotowuje informacje
o schemacie podatkowym na odpowiedniej platformie internetowej i przedstawia Staroscie Otwockiemu albo
dyrektorowi jednostki organizacyjnej, ktérej dotyczy schemat, a ktéra wystepuje w roli korzystajacego.

4. Starosta Otwocki albo dyrektor jednostki organizacyjnej, o ktdrej mowa w ust. 3 nie pdZniej niz
w terminie ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej okresu rozliczeniowego,

w ktérym dokonywane byly jakiekolwiek czynnosci bgdace elementem schematu podatkowego lub uzyskano
wynikajacg z niego korzys¢ podatkowa, podpisuje informacj¢ MDR-3 za pomocg podpisu kwalifikowanego
lub profilu zaufanego, dokonujac jednocze$nie jej wysylki.

5. Po zgloszeniu zastosowania schematu podatkowego za dany okres rozliczeniowy za posrednictwem
Systemu zgloszeniowego MDR nalezy dokona¢ wpisu w Zestawieniu zgloszonych stosowanych w Powiecie
Otwockim schematéw podatkowych (zwanym dalej: Zestawieniem MDR). W pozycji Numer identyfikacyjny
MDR nalezy wpisa¢ numer bgdacy identyfikatorem dokumentu wygenerowanym automatycznie przez System
zgloszeniowy MDR po prawidlowym przestaniu zgloszenia zastosowania schematu podatkowego. Wzor
Zestawienia MDR stanowi Zlgeznik Nr 7 do niniejszej procedury wewnetrzne;.

6. Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR pobraé
UPO. Datg zarejestrowania zgloszenia zastosowania schematu podatkowego w Systemie zgloszeniowym MDR
nalezy wpisa¢ w Zestawieniu MDR, za$ UPO zapisa¢ w Folderze zglaszanego schematu.

7. Starosta Otwocki lub dyrektor jednostki organizacyjnej, o ktérej mowa w ust. 3,

przekazuje niezwlocznie podpisang informacj¢ MDR-3 wraz z UPO koordynatorowi do spraw MDR
celem realizacji obowiazkéw, o ktérych mowa w § 5.
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8. Rejestracji podlegajy réwniez wszystkie zdarzenia czynnosci i uzgodnienia zweryﬁkowan.e,.lftérg
zostaly przekazane wraz z o$wiadczeniem i protokotami weryfikacyjnymi zgodnie zgah Nr 4 df’ niniejszej
procedury wewnetrznej koordynatorowi do spraw MDR. Tej samej ewidencji . podlegaja réwniez
zweryfikowane schematy podatkowe ktérych promotorem jest osoba trzecia, o ktérej mowa w § 3 ust.3
w zwiazku z w § 6 ust.6 pkt 2 niniejszej procedury wewnetrznej.

Wzbr rejestru zdarzen weryfikowanych w zakresie obowigzku zgloszenia schematu podatkowego (MDR)
stanowi Zalgeznik Nr 8 do niniejszej procedury wewnetrznej

§ 9. 1. Koordynator do spraw MDR, w przypadku zgloszenia schematu

standaryzowanego, informuje pracownikéw informujacych o tym fakcie i podaje numer NSP oraz wskazuje
ciazace na nich obowiazki.

2. Jezeli Powiat wystepuje w roli promotora standaryzowanego schematu podatkowego to

pracownicy informujacy zobowiazani sa w terminie 7 dni od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej
z wdrozeniem schematu podatkowego standaryzowanego poinformowaé¢ koordynatora do spraw MDR o tej
czynno$ci, wskazujac jednoczesnie date¢ jej dokonania oraz projekt zgloszenia w formie sporzadzonego
czastkowego druku MDR-4. Koordynator do spraw MDR zobowiagzany jest w terminie 20 dni od dnia
zakonczenia kwartalu przygotowaé, kwartalng informacj¢ o udostgpnieniu schematu podatkowego
standaryzowanego MDR-4, umieszczajac dane na odpowiedniej platformie internetowej i przedstawiajac do
podpisu osobie upowaznionej do podpisu.

3. Osoba upowazniona do podpisu nie pdZniej niz w terminie 10 dni od dnia przedstawienia informacji
do podpisu, podpisuje ja za pomoca podpisu kwalifikowanego lub profilu zaufanego, dokonujgc jednoczesnie

jej wysytki.
4. Osoba upowazniona do podpisu przekazuje niezwlocznie podpisang informacj¢ MDR-4 wraz z UPO
koordynatorowi do spraw MDR celem realizacji obowiazkéw, o ktérych mowa w § 5

§ 10. Zasady upowszechniania wsréd pracownikéw jednostek organizacyjnych wiedzy z zakresu
schematéw podatkowych.

1. W 2zwiazku zwprowadzeniem w Ordynacji podatkowej obowiazkéw w zakresie raportowania
schematéw podatkowych, Powiat zobowiazany jest do udostgpniania pracownikom informujacym oraz
pracownikom zaangazowanym lub mogacym by¢ potencjalnie zaangazowanymi w czynnosci dotyczgce
schematéw podatkowych, powszechnie obowiazujacych aktdw prawnych regulujacych problematyke
przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz udostgpnienia zarzadzenia wdrazajacego procedure
wewnetrzng w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych oraz raportowania schematéw podatkowych, a takze informowania o wszelkich
zmianach w w/w zakresie.

2. Celem przekazania pracownikom, o ktérych mowa w ust.1, wiedzy z zakresu schematéw podatkowych,
Powiat zobowigzany jest do organizowania szkoler i rozpowszechniania informacji o schematach podatkowych
za posrednictwem elektronicznych form przekazu.

3. Pracownicy o ktérych mowa w ust.1 zobowiazani sg do uczestniczenia w organizowanych przez Powiat
szkoleniach z zakresu informacji o schematach podatkowych oraz do zapoznawania si¢ z przekazywanymi
informacjami o schematach podatkowych.

§ 11. Zasady zglaszania przez pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséw
o schematach podatkowych.

1. Jezeli pracownik jednostki organizacyjnej powziat uzasadnione podejrzenia, ze ma miejsce rzeczywiste
lub potencjalne naruszenie przepiséw z zakresu informowania o schematach podatkowych, ma obowiazek
niezwlocznie poinformowaé pisemnie o tym fakcie koordynatora do spraw MDR wraz z przedstawieniem
uzasadnienia.

2. Jezeli pracownik jednostki organizacyjnej uzyskat informacje, iz zasady informowania

o raportowaniu schematéw podatkowych okre§lone w Ordynacji podatkowej lub niniejszej procedurze
wewngtrznej, sg niewlasciwie wykonywane, jest on zobowiazany niezwlocznie poinformowaé pisemnie o tym
fakcie koordynatora do spraw MDR, wraz z przedstawieniem uzasadnienia.
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3. Koordynator do spraw MDR zatrzymuje oryginaly powiadomien, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2,
czynigc na nich adnotacje o dacie wplywu i godzinie wplywu oraz przechowuje je w sposéb okreslony w §
5 niniejszej procedury wewngtrznej.

4. Po otrzymaniu powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 1, koordynator do spraw MDR wraz z Komisja
Starostwa MDR, niezwlocznie podejmuje czynnosci zmierzajace do potwierdzenia, czy ma miejsce rzeczywiste
lub potencjalne naruszenie przepisow z zakresu informowania o schematach podatkowych, stosujac zasady
i §rodki okres$lone w niniejszej procedurze wewngtrznej.

5. Po otrzymaniu powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 2, koordynator do spraw MDR niezwlocznie
podejmuje czynnosci zmierzajace do usunigcia nieprawidlowosci w wykonywaniu zasad informowania
o schematach podatkowych okreslonych w Ordynacji podatkowej lub niniejszej procedurze wewngtrznej.

§ 12. 12. Zasady kontroli wewnetrznej przestrzegania przepiséw o informowaniu o schematach
podatkowych oraz zasad postgpowania okreslonych w niniejszej procedurze wewngtrznej.

1. Kontrola wewngtrzna przestrzegania przepiséw o informowaniu o schematach podatkowych oraz zasad
postepowania okreslonych w niniejszej procedurze wewngtrznej polega na:

1) ustaleniu stanu faktycznego w zakresie obowiazkéw informowania Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej o schematach podatkowych oraz przestrzegania zasad przewidzianych w niniejszej procedurze
wewnetrzne;j;

2) poréwnaniu ustalonego stanu faktycznego ze stanem wymaganym oraz okresleniu przyczyn i skutkéw
wystepujacych réznic pomiedzy stanem stwierdzonym astanem wymaganym oraz wskazaniu
odpowiedzialnych za nie oséb;

3) przygotowaniu informacji o ustaleniach kontroli.

2. Dokumentem upowazniajacym do przeprowadzenia kontroli jest imienne upowaznienie wydawane przez
Starostg Otwockiego.

3. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:
1) nazwe komorki organizacyjnej sporzadzajacej upowaznienie;
2) date sporzadzenia i numer upowaznienia;
3) imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby upowaznione;j;
4) nazweg kontrolowanej jednostki lub komdrki organizacyjnej;
5) okres waznosci upowaznienia;
6) pieczgé i podpis osoby wydajacej upowaznienie.

4. W przypadku otrzymania przez koordynatora do spraw MDR powiadomienia o podejrzeniu naruszen
przedmiotowych przepiséw, w celu przeprowadzenia kontroli koordynator do spraw MDR zwraca si¢ on do
Starosty Otwockiego z wnioskiem o przeprowadzenia kontroli.

5. Kontroli podlegaja wszystkie dokumenty dotyczace zdarzen gospodarczych powstatych jak i majacych
nastgpi¢ w przyszlosci, nawet jezeli nie sa to dowody ksiggowe w rozumieniu ustawy o rachunkowosci. Do
takich nalezg dokumenty:

1) zewngtrzne obce — pochodzace od kontrahentdw;
2) zewngtrzne wiasne — przekazywane kontrahentom (w oryginale);
3) wewnetrzne — obejmujace operacje wewnatrz jednostki.

6. Ujawnione w trakcie kontroli nieprawidlowosci wymagaja wyjasnienia iszczegélowego opisania
w ustaleniach kontroli, opatrzonej data jej sporzadzenia i stwierdzenia

nieprawidtowosci oraz podpisem osoby przeprowadzajacej kontrole.

7. W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidlowosci w zakresie raportowania schematéw ;podatkowych
konieczne jest doprowadzenie do stanu wymaganego, chociazby termin realizacji obowigzkéw w tym zakresie
uplynat.
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Zalacznik Nr 1 do procedury wewngtrznej MDR Powiatu Otwockiego

Obowiazki raportowe, formularze i informacje o schematach podatkowych(MDR)

/Nazwa formularza. Cel. Komentarz praktyczny./
1. MDR-1. Informacja o schemacie podatkowym.

Promotor. Promotor przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym w terminie 30 dni od
dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego, od nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia
schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego - w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wczesniej.

Wspomagajacy. W przypadku (i) schematéw podatkowych standaryzowanych oraz (ii) schematdéw
podatkowych niestandaryzowanych, jezeli promotor zostal zwolniony z obowiazku zachowania tajemnicy
zawodowej Jezeli wspomagajacy nie zostal poinformowany o NSP/ braku NSP, przekazuje Szefowi KAS
informacje¢ o schemacie

podatkowym, jezeli dostrzegl lub powinien byl dostrzec, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy,
w terminie: - 30 dni od dnia nastgpnego po udost¢pnieniu schematu podatkowego, od nastgpnego dnia po
przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej
z wdrazaniem schematu podatkowego; - 30 dni od nastgpnego dnia po udzieleniu bezpodrednio lub za
posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostgpnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego [termin
biegnie od najwczes$niejszego z powyzej wskazanych zdarzen].

Korzystajacy. Jezeli korzystajacy nie zostal poinformowany o NSP/ braku NSP/ w przypadku braku
promotora w schemacie podatkowym, przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym
w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po udostepnieniu mu schematu podatkowego, przygotowaniu przez
niego schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej
z wdrazaniem schematu podatkowego przez korzystajacego, w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi
wezesniej. Korzystajacy przekazuje informacjg o schemacie podatkowym do Szefa KAS réwniez w przypadku
schematu podatkowego innego niz standaryzowany, jezeli nie zwolnil promotora z obowiazku zachowania
tajemnicy zawodowej.

2. MDR-2 Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego

Promotor. W przypadku gdy przekazanie przez promotora informacji o schemacie podatkowym innym niz
schemat podatkowy standaryzowany naruszaloby obowiazek zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej i promotor nie zostal zwolniony przez korzystajacego z obowiazku jej zachowania w tym zakresie
Promotor, w terminie 30 dni od dnia, w ktérym poinformowat korzystajacego lub inne podmioty o obowigzku
przekazania informacji o schemacie podatkowym, zawiadamia Szefa KAS o poinformowaniu korzystajacego
oraz innych podmiotéw o obowiazku przekazania schematu podatkowego, wskazujac date udostepnienia
schematu podatkowego lub dokonania czynnosci zwiazanej z wdrazaniem schematu podatkowego oraz liczbe
podmiotéw, ktdére poinformowat.

Wspomagajacy. W przypadku, gdy wspomagajacy nie zostal poinformowany o NSP/ braku NSP: 1) jezeli
powzigl lub powinien byl powzigé¢ watpliwosci, ze uzgodnienie moze stanowi¢ schemat podatkowy -
zawiadamia Szefa KAS o wystapieniu do promotora/ korzystajacego wskazujac dzien, w ktérym powziat
watpliwosci, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczbe podmiotéw, do ktérych wystapit
o0 przekazanie mu pisemnego oswiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego, w terminie
5 dni roboczych od dnia, w ktérym powzial lub powinien byt powzia¢ watpliwosci;

2) w przypadku gdy przekazanie informacji o schemacie podatkowym naruszaloby obowigzek zachowania
prawnie chronionej tajemnicy zawodowej iwspomagajacy nie zostal zwolniony zobowigzku jej
zachowania przez korzystajacego w tym zakresie, zawiadamia Szefa KAS o wystapieniu takiej sytuacji,
wskazujgc dzien, w ktérym dostrzegl, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczb¢ podmiotéw,
ktére poinformowatl o obowiagzku przekazania informacji Szefowi KAS, w terminie 30 dni od nastepnego
dnia po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad
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dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub
nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

3. MDR-3 Informacja korzystajacego o schemacie podatkowym.

Korzystajacy. Korzystajacy, ktory dokonywal w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci
bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskiwal wynikajaca ztakiego schematu podatkowego
korzy$¢ podatkowa, przekazuje do Szefa KAS informacj¢ o zastosowaniu schematu podatkowego. Informacje¢
nalezy przekaza¢ w terminie zlozenia deklaracji podatkowej odnoszacej si¢ do podatku ktérego dotyczy
schemat, dotyczacej danego okresu rozliczeniowego. Informacja jest podpisywana przez Osob¢ upowazniong
do reprezentacji. Dowodd zlozenia podpisu przez ww. Osobg przekazywany jest za pomocg Srodkéw
komunikacji elektronicznej do Szefa KAS.

4, MDR-4 Kwartalna informacja o udost¢pnieniu schematu podatkowego standaryzowanego

Promotor/ Wspomagajacy. W przypadku udostepnienia schematu podatkowego standaryzowanego
w trakcie kwartalu, promotor lub wspomagajacy przekazuje do Szefa KAS informacj¢ zawierajagca dane
identyfikujace korzystajacego, wskazujac NSP. W przypadku, gdy korzystajacy nie zwolnit promotora/
wspomagajacego z obowiazku zachowania tajemnicy zawodowej w tym zakresie, informacja nie zawiera
danych korzystajacego ipodmiotu uczestniczacego. Informacja nalezy przekaza¢ w terminie 30dni po
zakonczeniu kwartatu.

Zgloszenia iraporty przesyla si¢ do Szefa KAS poprzez portal podatkowy w zakladce MDR
postepujac zgodnie z wymaganiami dla danego formularza.
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Zatacznik Nr 2 do procedury wewnetrznej MDR Powiatu Otwockiego

Instrukcja identyfikacji schematéw podatkowych

W Instrukeji identyfikacji schematéw podatkowych (MDR) (zwana dalej: Instrukcja MDR) przedstawione sa
podstawowe informacje dotyczace zasad weryfikacji realizowanych przez Powiat Otwocki (zwana dalej:
Podatnikiem) oraz jego jednostki organizacyjne dziatan /czynno$¢/uzgodnienia pod katem uznania ich za
schemat podatkowy podlegajacy

obowiazkowi raportowania zgodnie z Procedurg MDR.

Instrukecja MDR zostala przygotowana w oparciu o art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r
Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1325), oraz Objasnienia podatkowe z dnia 31 stycznia 2019 .
opublikowane przez Ministra Finansow.

Obowiazkowi raportowania podlegaja 3 rodzaje schematéw podatkowych:
1) schemat podatkowy,
2) schemat podatkowy standaryzowany,
3) schemat podatkowy transgraniczny.

WAZNE - W odniesieniu do dziata/czynno$ci/uzgodnien realizowanych w ramach Podatnika zastosowanie
znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa - schemat podatkowy. Ryzyko wystapienia pozostatych dwaéch grup
jest znikome z uwagi na specyfike¢ dzialania Podatnika jako jednostki samorzadu terytorialnego. Nie mniej
jednak na koncu Instrukcji MDR wskazano kryteria wyrdzniajace pozostate dwie grupy schematow.

1. Schemat podatkowy — cechy wyrdézniajace
Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore:
1) spetnia kryterium giéwnej korzysci oraz posiada ogélng ceche rozpoznawczq lub
2) posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza albo
3) posiada inng szczegblng cech¢ rozpoznawcza.

Pojecie ,,uzgodnienie” jest zdefiniowane ustawowo (art. 86a §1 pkt 16 Ordynacji podatkowej) i oznacza
czynnos¢ lub zespol powigzanych ze sobq czynnosci, wtym czynnosé planowang lub zespol czynnosci
planowanych, ktorych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktore majq lub mogg mie¢ wplyw na
powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego. Z kolei pojecie ,,czynno$é” oznacza zardwno czynnosé
faktyczna, czynno$¢ prawna, jak i wszelkie inne czynno$ci dokonywane w ramach uzgodnienia

Wskazana definicja jest bardzo szeroka i w praktyce oznacza, ze uzgodnieniem moze by¢ kazde dzialanie
podatnika bez wzgledu na jego forme (np. podpisanie umowy, uchwalenie regulaminu, zmiana formy
opodatkowania, spotkanie robocze zdoradcg podatkowym oraz prowadzenie korespondencji itp.).
Okolicznoscia przesadzajaca, czy dzialanie podatnika zostanie uznane za schemat podatkowy jest jednak
nie samo wystgpienie uzgodnienia, ale spelnienie przez takie uzgodnienie wskazanych powyzej kryteriow. Tym
samym dzialanie podatnika, ktére spelnia ustawowy definicj¢ ,,uzgodnienia”, lecz nie bedzie spelnialo
/posiadato ustawowych kryteriéw/ cech, nie bedzie schematem podatkowym.

Raportowaniu podlega¢ bedzie tylko i wylgcznie uzgodnienie, ktore:
1) spetnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogdlna ceche rozpoznawcza, albo
2) posiada szczegdlng cechg rozpoznawcza, albo
3) posiada inng szczeg6lng cechg rozpoznawcza.

Powyzsze oznacza, ze w przypadku uzgodnien z pkt 2i 3 dla spetnienia kryterium schematu podatkowego
nie jest wymagane, aby uzgodnienie speinialo kryterium gléwnej korzysci. Wystarczy, ze bedzie posiadato
wskazana w Ordynacji podatkowej szczegdlna (inng) ceche rozpoznawcza.

WAZNE - W odniesieniu do dzialai/czynnosci/uzgodnieii realizowanych wramach Podatnika
zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa kryteriéw — tj. schematem podatkowym bedzie
uzgodnienie, ktére cechuje si¢ lacznym spelnieniem obu warunkéw:
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* spelnienie kryterium giéwnej korzysci,
* posiadanie ogélnej cechy rozpoznawczej.

Uzgodnienia, ktére posiadaja szczegdlng ceche rozpoznawcza lub inna szczegélng ceche rozpoznawcza
w praktyce nie zdarzaja si¢ lub moga zdarzy¢ si¢ niezwykle rzadko w dzialaniach jednostek samorzadu
terytorialnego.

2. Kryterium gléwnej korzysci
Kryterium giéwnej korzysci uwaza si¢ za spelnione, jezeli:

1) gtéwnym lub jednym z gléwnych celéw uzgodnienia jest uzyskanie przez Podatnika korzysci podatkowej -
podatnik spodziewa si¢ osiagnaé korzys¢ w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia, oraz

2) mozna stwierdzi¢ na podstawie istniejacych okolicznosci oraz faktéw, ze podatnik dzialajacy rozsadnie
i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niz osiagnigcie korzysci podatkowej moglby zasadnie
wybra¢ inny sposéb postepowania, z ktérym nie wigzatoby si¢ uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie
oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia.

a) niepowstanie zobowiazania podatkowego,

b) odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego,

c) obnizenie wysokosci zobowiazania podatkowego,

d) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

¢) powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku,

f) zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku,

g) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym,

h) niepowstanie obowiazku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku sporzadzenia i przekazywania
informacji podatkowych o schematach podatkowych.

Korzy$¢ podatkowa, ktorg Podatnik spodziewa si¢ osiagna¢ w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia moze
by¢ m.in.:

UWAGA - Oczekiwana korzy$¢ podatkowa moze dotyczy¢ kazdego podatku (poza clem), a zatem
nalezy bra¢ pod uwage zaréwno podatki dochodowe (podatek dochodowy od 0s6b fizycznych - PIT,
podatek dochodowy od oséb prawnych — CIT), podatek od towaréw iushug - VAT, podatek od
nieruchomosci i inne.

Powyzsze oznacza, ze szczegélnej uwadze i analizie pod katem spelniania ustawowych przestanek uznania
za schemat podatkowy powinny by¢ poddane wszelkie dzialania/czynnosci/uzgodnienia, ktore sg:

a) podejmowane w celu uzyskania korzysci podatkowej (np. pojawianie si¢ prawa do odliczenia /
zwigkszenie prawa do odliczenia podatku VAT naliczonego),

b) analizowane pod katem uzyskania korzysci podatkowe;j,
¢) konsultowane pod katem uzyskania korzysci podatkowej, itp.

Jesli osiagniecie przez Podatnika korzysci podatkowej jest efektem ubocznym lub nieoczekiwanym skutkiem
dziatania/czynnosci/uzgodnienia, wowczas kryterium gldwnej korzysci nie jest speinione.

3. Ogélne cechy rozpoznawcze
Stwierdzenie, ze analizowane uzgodnienie spelnia kryterium gléwnej korzy$ci nie oznacza automatycznie,
ze bedzie ono schematem podatkowym. Poza spelnieniem tego kryterium uzgodnienie musi jeszcze posiadaé

0golna cechg rozpoznawcza. Dopiero w takim przypadku uzgodnienie bgdzie uznane za schemat podatkowy,
ktéry podlega obowiazkowi raportowania.

Ogdlna cecha rozpoznawcza to wlasciwos¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze spelniony jest co najmniej
jeden z ponizszych warunkow:
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a) promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania poufnosci wobec 0séb trzecich, w szczegdlnosci
wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala
na uzyskanie korzysci podatkowej;

b) promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokos¢ jest uzalezniona od wysokosci
korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia;

¢) promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania korzysci podatkowej
wynikajacej z uzgodnienia albo zobowiazal si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy
korzy$¢ podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano;

d) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja si¢ na znacznie ujednoliconej dokumentacji albo
przyjmuja znacznie ujednolicona forme, ktére nie wymagaja istotnych zmian w celu wdrozenia schematu
u wiecej niz jednego korzystajacego:

e) podejmowane sa celowe czynnosci dotyczace nabycia spéltki przynoszacej straty, zaprzestania giownej
dzialalnosci takiej spoiki iwykorzystywania strat takiej spotki wcelu zmniejszenia zobowigzan
podatkowych, wtym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium innego painstwa lub
przyspieszenie wykorzystania tych strat;

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego zZrédita dochodéw (przychodéw) lub
zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub
wylgczenie z opodatkowania;

g) czynnosci prowadza do okr¢znego obiegu srodkow pienigznych poprzez zaangazowanie podmiotow
posredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan, ktére wzajemnie si¢ znosza lub
kompensuja badZ prowadza do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego przed
dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne cechy.

Przyklad — w wyniku umowy zawartej z doradcg podatkowym zostal opracowany indywidualny
prewspolezynnik VAT dla poszezegélnych jednostek Powiatu, w wyniku czego mozliwe jest zwi¢gkszenie
warto$ci podatku VAT naliczonego do odliczenia. Za ustalenie iwdrozenie indywidualnego
prewspélezynnika doradea podatkowy otrzymal wynagrodzenie ustalone jako % odzyskanego podatku
VAT przez Powiat, w zwiazku z dokonanymi korektami z uwagi na zmian¢ prewspoéleczynnika. W takim
przypadku uzgodnienie posiada ogélng ceche¢ rozpoznaweza, o ktérej mowa w pkt b).

Szczegdlng uwage nalezy zwracaé w przypadku:
1. nast¢pujacych dziatan:
* dokonywani wktadéw niepienig¢znych (aporty)
» dokonywanie podzialoéw, polaczen, przeksztalcen
+» dokonywanie wydzielenia majatku
* dokonywanie przeniesienia skladnikow majatku
* likwidacja
* wymiana udziatow
1. nast¢pujacych zdarzen/transakeji
* dywidendy, naleznosci licencyjne, odsetki
» znaki towarowe, wlasno$¢ intelektualna, licencje
* czynnosci o charakterze bezptatnym
» wskaznik proporcji (tzw. prewspotczynnik VAT)
+ zmiany stawek podatku z wyzszej na nizszg
* zwolnienia podatkowe (np. w podatku od nieruchomosci)

Powyzsze przykladowe dzialania/zdarzenia/transakcje nie s3 automatycznie uznawane za schemat
podatkowy, jednak w przypadku wystgpienia schematu podatkowego stanowig najczgsciej jeden zjego
elementow.
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4. Wspélpraca z profesjonalnymi doradcami zewngtrznymi

Szczegblng uwage nalezy zachowaé w przypadku wspélpracy z doradcami zewpgtr_znymi, w.s.zczegélnoécjl
z doradca podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku lub innej instytucji ﬁnanso.wej.
Tego typu podmioty najczesciej bgda pehnily rolg promotoréw, bowiem zawodowo zajmujg sig tworzeniem,
oferowaniem oraz wdrazaniem rozwiazan prawno-podatkowych, ktére mogac spetnia¢ kryteria uznania ich za
schematy podatkowe (szczeg6ly w punkcie dotyczacym roli Podatnika w zakresie powstawania schematéw

podatkowych).

WAZNE - W przypadku wspélpracy z doradeg zewnetrznym, ktéry pelni rol¢ promotora, obowigzek
okre§lenia, czy dane uzgodnienie jest schematem podatkowym nalezy do tego doradcy. Doradca
powinien co do zasady poinformowaé o takim fakcie Podatnika idokonaé wszystkich obowigzkéw
zwiazanych z raportowaniem schematu podatkowego.

Podatnik w okresinych przypadkach bedzie jednak zobowigzany do zaraportowania schematu podatkowego,
a co za tym idzie, réwniez jego identyfikacji. Zweryfikowanie przez Podatnika czy dane uzgodnienie z doradca
zewnetrznym spelnia kryteria schematu podatkowego jest wymagane, gdy doradca nie poinformuje o tym
Podatnika.

W przypadku koniecznosci dokonania takiej weryfikacji nalezy zwréci¢ uwage na czynnosci/dzialania/ustugi
$wiadczone przez tego typu podmioty, ktére co do zasady nie s automatycznie uznawane za schemat
podatkowy, mimo Ze sa wykonywane/$wiadczone przez doradc¢ zewngtrznego.

Sa to:

a) przygotowywanie ipomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji, informacji izeznan
podatkowych,

b) przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskéw o udzielanie pozwolef/zezwolen,

¢) przeglady dotyczace rozliczen podatkowych;

d) przygotowywanie i pomoc w przygotowywaniu dokumentacji cen transferowych,

e) opinie i komentarze podatkowe — w zakresie skutkéw podatkowych, w ktérych doradca informuje klienta
o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych zistniejacych interpretacji podatkowych
i orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych przez klienta transakcji lub zdarzen gospodarczych (stany
przeszte i zamknigte),

f) udzielanie porad iwsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikéw procedur podatkowych w celu
zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowigzujacymi przepisami i praktyka podatkowa,

g) udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowigzan podatkowych,

h) szkolenia dotyczace obowigzujacych przepisow prawa podatkowego lub planowanych zmian w przepisach
prawa podatkowego,

i) ustugi biezacego doradztwa podatkowego,

J) wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sadami administracyjnymi,
sadami powszechnymi oraz przed SN,

k) wsparcie lub przygotowywanie oswiadczen dla celéw podatkowych.

UWAGA — powyzszy katalog czynnoSci/dzialani/ustug $wiadezonych przed doradcéw zewnetrznych
nie jest katalogiem czynnosci bezwzglednie niebedacych schematem podatkowym. Kazdy z przypadkéw
powinien zostaé oceniony kazdorazowo indywidualnie, majac na uwadze cel i charakter wykonywanych
uslug. W szczegblnoSci nalezy uwazaé na dzialania/ustugi doradey majgce twérezy charakter,
zawierajace elementy rekomendacji co do uksztaltowania dzialan Podatnika lub poréwnania réznych
wariantéw post¢powania, umozliwiajace podjecie przez Podatnika decyzji jaki spos6b postepowania jest
rekomendowany z perspektywy podatkowej (pozwala na osiagniecie korzysci podatkowej).

5. Szczegélne cechy rozpoznawceze

Inne niz wskazane powyzej ogélne cechy rozpoznawcze (tj. szczegélne oraz inne szczegblne cechy
rozpoznawcze) zuwagi na ich specyfik¢ nie wystepuja lub ryzyko ich wystapienia jest znikome
w odniesieniu do dzialan podejmowanych przez Podatnika.
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W przypadku uzgodnienia w stosunku do ktérego stwierdzono wystapienie szczegdlnej cechy rozpoznawczej
nalezy pamietaé, ze nie jest wymagane aby réwniez wystgpila korzy$¢ podatkowa dla uznania uzgodnienia
za schemat podatkowy.

Szczegblna cecha rozpoznawcza wystepuje wowczas, gdy uzgodnienie spetnia m.in. jeden z ponizszych
warunkow:

a) obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodéw transgraniczne platnosci pomigdzy
podmiotami powigzanymi oraz:

I. odbiorca platnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z panstw,

I1. odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad na terytorium lub w kraju stosujagcym
szkodliwa konkurencje podatkowa, okreslonych na podstawie przepiséw o podatku dochodowym od o0sdb
fizycznych oraz przepiséw o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,

I1L nie prowadza znaczacej dzialalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu, personelu oraz wyposazenia
wykorzystywanego w prowadzonej dzialalnosci gospodarczej,

ii. sa zarejestrowane, zarzadzane, znajduja si¢, sa kontrolowane lub zalozone w paristwie lub na terytorium
innym niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego
aktywoéw bedacych w posiadaniu takich osdb prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych
osobowosci prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych.

b) w odniesieniu do tego samego $rodka trwalego lub WNiP(wartosci niematerialne i prawne) dokonywane
s3 odpisy amortyzacyjne w wigcej niz jednym panstwie,

¢) ten sam dochdd lub majgtek korzysta z metod majgcych na celu unikanie podwéjnego opodatkowania
w wigcej niz jednym panstwie,

d) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez dwa panstwa wynagrodzenie
z tego tytutu dla celéw podatkowych rézni si¢ co najmniej 0 25%,

e) wystepuje nieprzejrzysta struktura wtasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest beneficjent rzeczywisty
zuwagi na wykorzystanie oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci
prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych, ktére:

6. Inne szczegdlne cechy rozpoznawcze

W przypadku innej szczegdlnej cechy rozpoznawczej, analogicznie jak w przypadku szczegélnej cechy
rozpoznawczej nie jest wymagane wystapienie kryterium korzySci podatkowej dla uznania danego
uzgodnienia za schemat podatkowy.

Inna szczegdlna cecha rozpoznawcza definiowana jest przez stwierdzenie, czy uzgodnienie spelnia co
najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

a) wplyw na cz¢s$¢ odroczona podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytulu podatku odroczonego,
wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia u korzystajacego, jest istotny dla danej
Jjednostki w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote
5000 000 zt,

b) platnik podatku dochodowego jest zobowiazany do pobrania podatku przekraczajacego w trakcie roku
kalendarzowego kwot¢ 5000 000 zi, jezeli w odniesieniu do wyplat naleznosci wynikajacych lub
oczekiwanych w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia nie maja zastosowania wiasciwe umowy o unikaniu
podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe.

¢) dochody (przychody) podatnika, niebgdacego polskim rezydentem podatkowym, wynikajace lub oczekiwane
w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia przekraczajg lacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 25 000
000 zt,
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d) réznica pomigdzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bylby nalezny w zwiazku z wykonaniem
uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani miejsca zamieszkania na terytorium
RP, gdyby byt on podatnikiem, bgdgcym polskim rezydentem podatkowym, a podlegajacym faktycznej
zaplacie podatkiem dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajacego
w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia przekracza facznie w trakcie roku kalendarzowego kwotg

5000 000,00 zt.
7. Rola Podatnika w zakresie powstawania schematéw podatkowych
Podatnik moze wystapi¢ w zakresie powstawania schematéw podatkowych w dwéch rolach
* promotora,
* korzystajacego.
Promotor

Jak wskazano powyzej role promotora pelnia przede wszystkim doradcy, tacy jak doradca podatkowy,
adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej instytucji finansowej doradzajgcej klientom. Wskazany
katalog podmiotéw bedacych promotorem nie jest jednak zamknigty i promotorem moze by¢ réwniez Podatnik.
Zgodnie z Ordynacja podatkowa dla uzyskania statusu promotora nalezy by¢ podmiotem, ktéry:

a) opracowuje uzgodnienie,

b) oferuje uzgodnienie,

¢) udostepnia opracowane uzgodnienie,
d) wdraza opracowane uzgodnienie,

e) zarzgdza wdrozeniem uzgodnienia.

Przypadki, w ktérych Podatnik mogiby wystapi¢ w roli promotora sg bardzo sporadyczne. Podatnik nie jest
bowiem podmiotem, ktérego dzialalno$é polega na opracowywaniu i oferowaniu uzgodnien, ktére moga by¢
schematem podatkowym, w szczegdlno$é za wynagrodzeniem, ktérego wysokos$¢ zalezy uzyskanych korzysci.

Przypadkiem kiedy Podatnik mogiby zosta¢ uznany za promotora jest sytuacja, w ktérej Podatnik
opracowuje rozwigzanie spelniajace kryterium uznania go a schemat podatkowy oraz udostgpnia je / wdraza
u innego podatnika, np. w swojej spolce komunalnej (spétka komunalna, w takim przypadku wystgpuje w roi
korzystajacego).

Korzystajgcy
Korzystajacym jest podmiot:
1) ktéremu udostepniane jest uzgodnienie,
2) u ktorej uzgodnienie jest wdrazane,
3) ktéry jest przygotowywany do wdrozenia uzgodnienia,
4) ktory dokonatl czynnos$ci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia.

Korzystajacym jest zgodnie zpowyzszym odbiorca uzgodnienia oferowanego/udostepnianego przez
promotora lub podmiot, ktéry dokonat czynnosci stuzgcej wdrozeniu uzgodnienia (w tym przypadku nie musi
wystgpi¢ promotor — Podatnik sam wdraza uzgodnienie spefniajace kryterium schematu podatkowego).
Podatnik co do zasady bedzie petnit rolg korzystajacego.

W zaleznosci od petnionej roli (promotor lub korzystajacy) wramach danego uzgodnienia rézne sa
obowiazki zwiazane zraportowaniem uzgodnienia bedacego schematem podatkowym. Zasady dotyczace
raportowania sg przedstawione w Procedurze MDR.

8. Schemat podatkowy standaryzowany oraz transgraniczny

. Jak wskazano w procedurze oraz na wstepie Instrukcji poza schematem podatkowym, ustawa wyrdznia
Jeszcze schematy podatkowe standaryzowane oraz transgraniczne. Oba rodzaje tego typu schematow
podatkowych albo nie wystapia w przypadku Podatnika albo ryzyko ich wystapienia jest znikome,

Schemat podatkowy standaryzowany
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Zgodnie z Ordynacja podatkowa schemat standaryzowany to schemat mozliwy do wdroZenia lub
udostepnienia u wiecej niz jednego korzystajacego, bez konieczno$ci zmiany jego istotnych zalozen,
w szczeg6lnosci w zakresie rodzaju podejmowanych lub

planowanych czynnosci. Dodatkowo schemat podatkowy standaryzowany musi spefnia¢ kryteria schematu
podatkowego, tj. musi réwniez:

1) spelniaé kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada¢ ogélna cechg rozpoznawcza lub
2) posiadaé szczegdlng ceche rozpoznawcza albo
3) posiada¢ inng szczegdlng cech¢ rozpoznawcza.

Z uwagi na specyfike tego rodzaju schematu jego prawdopodobienistwo jego wystapienia w przypadku
Podatnika jest znikome.

Schemat podatkowy transgraniczny
Schemat podatkowy transgraniczny to uzgodnienie, ktdre spetnia:

1) kryterium transgraniczne i kryterium giéwnej korzysci oraz posiada ktérgkolwiek zogdlnych cech
rozpoznawczych lub,

2) kryterium transgraniczne oraz posiada szczegdlng cechg rozpoznawcza.

Kryterium transgraniczne uwaza si¢ za spelnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wigcej niz jednego panstwa
cztonkowskiego UE lub panstwa czlonkowskiego UE i panstwa trzeciego oraz spetnia co najmniej jeden
z ponizszych warunkow:

1) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia maja miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad na terytorium tego
samego panstwa,

2) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad na terytorium
wigcej niz jednego panstwa;

3)co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno$¢ na terytorium danego panstwa za
posrednictwem zagranicznego zakladu w tym panstwie, auzgodnienie stanowi czg$¢ albo calo$é
dziatalnosci gospodarczej tego zagranicznego zakladu,

4) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalnoé¢ na terytorium innego parnstwa, nie majac
miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego parstwa oraz nie posiadajac zagranicznego zakladu
na terytorium tego panstwa.

Analogicznie do schematu standaryzowanego prawdopodobiefstwo wystapienia schematu
transgranicznego w przypadku Podatnika jest znikome.
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Zatacznik Nr 3 do procedury wewngtrznej MDR Powiatu Otwockiego

Protokol wstepnej weryfikacji MDR

Numer weryfikacji MDR:

Wypelnia Pracownik

Data sporzadzenia

Nazwa jednostki organizacyjnej
JST/Wydzialu/Stanowiska

Imig i nazwisko osoby sporzadzajacej Protokol

Opis weryfikowanego dzialania/czynnosci

Opisowe uzasadnienie, dlaczego w opinii Pracownika weryfikowane dzialanie/czynno$é/
uzgodnienie moze by¢ uznane za schemat podatkowy

----------------------------------------------

Podpis Pracownika wraz z pieczatka stuzbowa
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c.d. zalycznika Nr 3 do procedury

wewnetrznej MDR Powiatu Otwockiego

Wypelnia Kierownik /Pracownik na samodzielnym stanowisku

Data weryfikacji

Czy weryfikowane
dzialanie/czynnos$¢/uzgodnienie jest uznane za schemat
podatkowy?

o Tak

a Nie

Wskazanie ustawowych kryteriow, jakie spelnia weryfikowane

dzialanie/czynnos$¢/uzgodnienie

Kryterium glownej korzy$ci podatkowej

Niepowstanie zobowigzania podatkowego

o Tak

o Nie

Odsuniecie w czasie powstania zobowiazania podatkowego

o Tak

o Nie

Obnizenie wysokosci zobowiazania podatkowego

o Tak

o Nie

Powstanie lub zawyzenie straty podatkowej

o Tak

o Nie

Powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku

o Tak

o Nie

Zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku

o Tak

o Nie

Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym

o Tak

a Nie

Niepowstanie obowiazku lub odsunigcie w czasie powstania
obowiazku sporzadzenia i przekazywania informacji podatkowych o
schematach podatkowych

o Tak

o Nie

Jakiego(ich) rodzaju(éw) podatku(éw) dotyczy
dziatanie/czynnosé/uzgodnienie ?

Kryterium ogélnej cechy rozpoznawezej

Promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania poufnosci
wobec 0sdb trzecich, w szczegdlnosci wobec innych korzystajacych,
promotorow lub organéw podatkowych, sposobu w jaki uzgodnienie
pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe;j.

o Tak

o Nie

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktérego
wysokos¢ jest uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowe;j
wynikajacej z uzgodnienia.

o Tak

o Nie

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia
uzaleznionego od uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z
uzgodnienia albo zobowigzat si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jego
czesei, w przypadku gdy korzysé podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano.

o Tak

o Nie

Dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg sie na
znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmuja znacznie
ujednolicona forme, ktére nie wymagaja istotnych zmian w celu
wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajacego.

o Tak

o Nie

Dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego
zrédta dochodéw (przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania,
ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie
lub wylaczenie z opodatkowania

o Tak

o Nie

Czynnosci prowadza do okreznego obiegu srodkow pienieznych

o Tak

o Nie
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poprzez zaangazowanie podmiotow posredniczacych niepeinigcych
istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan, ktére wzajemnie sig
znosza lub kompensuja badZ prowadza do uzyskania stanu
identycznego lub zblizonego do stanu istniejgcego przed dokonaniem
tych czynnosci albo maja inne podobne cechy.
Niepowstanie zobowigzania podatkowego
' UWAGA - Protokét zawiera podstawowe ustawowe cechy/kryteria schematéw podatkowych, ktore |
' moga wystapi¢ w dziatalnosci Powiatu Otwockiego. ‘
" W przypadku wystapienia innych ustawowych kryteriéw niz wskazane powyzej (kryteria
przedstawione w Instrukcji MDR) nalezy wskaza¢ jakie inne kryteria sg spetnione przez ‘
- weryfikowane dziatanie/czynno$¢/uzgodnienie
Inne ustawowe kryteria (szczegdlne | ‘W
cechy rozpoznawcze, inne szczegdlne
' cechy rozpoznawcze itp.)

.?——*

[
Dodatkowe uwagi/komentarze

.............................................

Podpis Kierownika lub Pracownika wraz z pieczatka stuzbowa

Wypelnia Komisja MDR ]
‘r Data dodatkowej weryfikacji [ }

- Czlonkowie Komisji MDR dokonujacy dodatkowej \
 weryfikacji

- Czy weryfikowane dzialanie/czynnosé¢/uzgodnienie

 jest uznane za schemat podatkowy? o Tak o Nie |
' Dodatkowe uwagi/komentarze

Podpisy cztonkéw Komisji MDR dokonujacych

weryfikacji wraz z pieczatkami stuzbowymi

Id: 3FB5C96B-010D-4765-BF6B-AE6327AAAG0C., Podpisany Strona 3



Zatacznik Nr 4 do procedury wewngtrznej MDR Powiatu Otwockiego

Wz6r o§wiadczenia o wystapieniu / niewystapieniu schematéw podatkowych
Oswiadczam, ze W ........... roku, w ramach sprawowanego Samodzielnego Stanowiska
..................................... wystapily / nie wystapily* czynnosci/dziatania/uzgodnienia spetniajace
definicje¢ schematu podatkowego.
Wraz z oéwiadczeniem przekazuje w zalaczeniu protokél(-y) z przeprowadzonej(-ych) weryfikacji.
Podpis wraz z pieczatka stuzbowg

*niewlasciwe skresli¢
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Zalacznik Nr 5 do procedury wewngtrznej MDR Powiatu Otwockiego

Whiosek o udzielenie informacji

.......................................

Dane podmiotu wnioskujgcego wraz z adresem

... Dane doradcy zewnetrznego ...

..........................................

.........................................

Whniosek o udzielenie informacji

Z uwagi na przepisy art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U.
22020 r. poz. 1325) wprowadzajace obowigzek raportowania do Szefa Krajowej Administracji Podatkowej
uzgodnien spelniajagcych kryteria uznania ich za tzw. schematy podatkowe, zwracam si¢ z wnioskiem
o udzielnie  informacji, c¢zy  czynnoSci  podejmowane  przez  Panstwa w  ramach

....................................................................................................................................

stanowig schemat podatkowy w rozumieniu wskazanych przepisow.

W przypadku odpowiedzi twierdzacej na powyzsze zapytanie, prosze réwniez o udzielenie informacji, czy
sa Pafstwo podmiotem majacym w ramach wykonywanych czynnosci obowigzek zachowania prawnie
chronionej tajemnicy zawodowej.

Odpowiedzi na powyzsze zapytania prosz¢ udzieli¢ w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania
w formie pisemnej na adres:

...dane jednostki kierujqgcej zapytanie...

W przypadku dodatkowych pytan prosz¢ o kontakt telefoniczny (...nr telefonu...) lub mailowy (...adres e-
mail...). Sprawe prowadzi (...imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przygotowanie wniosku...).

.......................................

Podpis wraz z pieczatka stuzbowa
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Zalacznik Nr 6 do procedury wewngtrznej MDR Powiatu
Otwockiego

Oswiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej

..................................................

..................................................

Dane podmiotu wnioskujgcego wraz z adresem

.........................................

..........................................

Dane doradcy zewnetrznego
Oswiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej

W odpowiedzi na pismo z dnia .............. (data otrzymania odpowiedzi od doradcy zewngtrznego na
zapytanie z zalgcznika nr .. do Procedury MDR / lub pisma samodzielnie przeslanego przez doradce,
zgodnie z art. 86b §4 Ordynacji podatkowej ...) oraz w oparciu o art. 86b §4 ustawy z dnia z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1325) zwalniam Panstwa
z zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej w odniesieniu do realizowanych w ramach
...wskaza¢ podejmowane przez doradcg zewnetrznego dziatania/ projekt / ustuge itp. ... na rzecz
Powiatu Otwockiego czynnosci bedacych schematem podatkowym w rozumieniu przepisow art. 86a -
860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.
Jednoczes$nie zwracam si¢ z prosba o niezwloczne przeslanie na adres Powiatu Otwockiego nadanego
przez Krajowa Administracj¢ Skarbowa numeru NSP dla przedmiotowego schematu podatkowego,
zalgczajgc potwierdzenie nadania NSP.
W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt telefoniczny (...nr telefonu...) lub mailowy

(...adres e-mail...). Sprawe prowadzi (...imig¢ inazwisko osoby odpowiedzialnej za przygotowanie
wniosku...).

....................................

Podpis wraz z pieczatka stuzbowa
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